PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jo&o Maciel Neiva, 15 - 37195-000

Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www santanadavargem.ma.qov.br

DECRETO N° 003, DE 08 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta o Processo Administrativo de
Reconhecimento de Dividas no ambito do
Municipio de Santana da Vargem - MG.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuigoes legais
que lhe s&o conferidas pelo inciso VI, do art. 52, da Lei Organica Municipal.

CONSIDERANDO que o reconhecimento de divida & um dos casos de

realizacdo de despesas pelos titulares dos orgéos e entidades da Administracao
Publica Municipal.

CONSIDERANDO que o reconhecimento de divida pela autoridade
competente &€ o ato administrativo em que o gestor publico reconhece divida
decorrente da nao realizagéo da despesa dentro do seu rito sumario.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o procedimento para o
reconhecimento de divida no ambito da administragéo publica municipal.

CONSIDERANDO que a nulidade nio exonerara a Administracao do dever
de indenizar o contratado pelo que houver executado, nos termos do art. 149 da Lei
14.133/2021 - Lei de Licitagéo e Contratos,

DECRETA:

Art. 1° Os processos referentes a pedidos de indenizacdo mediante
reconhecimento de divida serdo submetidos a analise prévia da Procuradoria-Geral
do Municipio, que ser&o instruidos e decididos pelos titulares dos orgaos e entidades
da Administragdo Municipal.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade exclusiva da autoridade competente a
demonstracdo da veracidade dos atos e fatos ensejadores do processo
administrativo, a moralidade dos procedimentos que lhe deram origem bem como a
exatidao dos valores e a identificacéo dos credores.

Art. 2° E causa prejudicial a analise do pedido de reconhecimento de divida a
propositura de acao judicial cujo objeto refira-se no todo ou em parte ao crédito
discutido administrativamente.

Art. 3° O processo de reconhecimento de divida devera ser instruido com:

| — o requerimento efetuado pelo fornecedor ou prestador do servigo onde
solicita o) reconhecimento e posterior pagamento referente ao
fornecimento/prestacéo de servico;

Il - a declaragdo do fornecedor ou prestador do servico de que o crédito
objeto do pedido néo se encontra judicializado:

I - os documentos enumerados nos artigos 66 e 68 da Lei n° 14.133, de
2021, bem como, documento de identidade do representante, registro comercial, no
caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,;

IV - na hipétese de trata-se de pessoa fisica, devera apresentar: G .
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a) cédula de identidade;

b) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

¢) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

e) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

f) a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

g) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) declaracdo de que ndo emprega, em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;

V — a justificativa da autoridade competente do érgdo ou entidade da
Administracéo Publica Municipal, contendo:

a) os motivos que levaram a contratacdo sem observar o prévio procedimento
iicitatério ou o de contratagao direta;

b) em se tratando de procedimento de reconhecimento de divida em que o
pedido de reconhecimento néao tenha sido formulado no mesmo exercicio financeiro
em que a despesa tenha sido liquidada, os motivos para nao o fazé-lo naquele
exercicio.

VI — a ordem de entrega ou prestacéo de servigo formulada pelo érgao ou
entidade publica ao fornecedor ou prestador do servico e quando ausente, a
justificativa dos motivos de sua néo emissao;

VIl — o atesto de recebimento do material ou servigo por servidor do érgao ou
entidade, que devera estar inserido em cada comprovante de entrega do material ou
prestacao do servigo.

Vill — documentos que comprovam a liquidagdo da despesa, nos termos
consignados no §2° do art. 63 da Lei Federal n°® 4.320 de 1964, quais sejam:

a) contrato ajuste ou acordo que deu origem a divida;

b) a nota de empenho (se houver);

c) os comprovantes de entrega do material ou da prestagdo efetiva dos
SEervicos;

IX — cotagéo de precgos, atestada por servidor do érgéo ou entidade, de modo
a demonstrar que o valor do objeto do qual versa o pedido de reconhecimento de
divida encontrava-se dentro do pre¢o de mercado;

X — declaragao do setor financeiro do 6rgdo ou entidades de néo ter havido
pagamento do objeto que constitui o pedido de reconhecimento de divida;

X| — parecer juridico prévio do 6rgdo ou entidades acerca do reconhecimento
da divida.

Xl — o Termo de Reconhecimento de Divida;

§1° O atesto de recebimento de bens ou servigos de que trata o inciso VI
devera especificar a data da entrega ou da prestacdo do servico e os dados do
servidor responsavel pelo recebimento, que compreende, 0 nome, a assinatura ou
rubirica, a funcgdc ou cargo que ocupa e a indicagdc do ato normativo de sua
nomeacao.

§2° Na auséncia do atesto de recebimento no comprovante de entrega e/ou
prestacao de servigo devera a autoridade competente emitir declaragéo em

<
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dbcumento apartado na qual informe a respeito do recebimento do bem elou
da regularidade do servigo prestado, bem como justificativa da auséncia do atesto.

Art. 4° O Termo de Reconhecimento de Divida é a declaragéo exarada pela
autoridade competente do 0rgéo ou entidade que reconhece crédito devido ao
fornecedor ou prestador do servico pelo Municipio.

§1° A declaracéo devera informar todos os dados necessarios ao correto
pagamento da divida, devendo no minimo conter a descricdo referente a:

a) origem e o objeto do que se deve pagar;

b) importancia exata a pagar;

C) quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao

§2° O Termo de Reconhecimento de Divida somente podera ser expedido
apos a emissio do Parecer Juridico:

| -~ do érg&o ou entidade nos casos cujo valor do reconhecimento de divida;

Il — da Procuradoria-Geral do Municipio nos demais casos.

§3° O Termo de Reconhecimento de Divida embasara o pagamento da divida
a ser realizado pelo setor financeiro.

Art. 5° A regularidade do procedimento administrativo de reconhecimento de
divida dependera das seguintes providéncias a ser adotada pela autoridade
competente:

I — publicacdo do Termo de Reconhecimento de Divida no Diario Oficial do
Municipio, nos termos da legislagdo municipal;

Il - instauragdo de procedimento administrativo disciplinar para apuracio de
responsabilidade pela realizagso da despesa de modo irregular.

Paragrafo (nico. O processo administrativo discipknar devera permanecer em
apenso aos autos do processo de reconhecimento de divida.

Art. 6° a autoridade competente do 6rgéo ou entidade da administracao
publica municipal devera comunicar a Procuradoria-Geral do Municipio sobre a
instauragdo e decisdo em relagdo ao pedido de reconhecimento de divida e em
relagéo ao processo administrativo disciplinar com vistas a sua atuacao de controle.

Art.7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santana da Vargem — MG, 08 de janeiro de 2025.

Argemiro Rodrigues Galvio
Prefeito Municipal




