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DECRETO MUNICIPAL N°.033, DE 30 DE MARGCO 2023.

“REGULAMENTA A LEI NACIONAL N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021 NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
SANTANA DA VARGEM/MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

CONSIDERANDO que em 01 de abril de 2021 foi sancionada a Lei Nacional n°
14.133, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para a
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a sobredita legislacao trata de normas gerais de licitagcbes e
contratos e, bem assim, ostenta a condigao e “lei nacional”’, devendo ser observada
indistintamente por todos os entes federativos;

CONSIDERANDO que o manejo e utilizacdo segura da Lei Nacional n°.14.133/2021
impbe a regulamentacdo, pelos entes da federacdo, de pontos especificos do
referido normativo, em subserviéncia aos principios da eficiéncia, legalidade,
economicidade e transparéncia;

CONSIDERANDO, que as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e os arts. 1° a 47-A da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de
2011 serao revogadas em 1° de abril de 2023, sendo imperativo que o Municipio
de Santana da Vargem/MG realize a migracao dos procedimentos de licitagao,
compras e contratualizacdo de servigos para o novo regime juridico das
contratagdes publicas;

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuicées que |Ihe
confere a Lei e em especial o art. 79, Il, “d” da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art.1°. Este Decreto regulamenta a Lei Nacional n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Santana da Vargem/MG, abrangendo a Administragcao
Publica municipal direta, fundacional e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela administragao publica municipal.

Art.2°. Nas contratacbes publicas realizadas pelo Municipio de Santana da
Vargem/MG ser&o observados o disposto na Lei n® 14.133/2021, nas normas gerais
de regéncia e neste Decreto, observadas ainda as disposi¢des do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugcdo as Normas do Direito
Brasileiro).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12462.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12462.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
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CAPITULO |
DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Art.3°. A designacdao da Comissdo de Contratacdo, das Comissdes
Especiais, do Agente de Contratagcdo, do Pregoeiro e dos componentes das
respectivas Equipes de Apoio para a condugdo do certame no ambito da
Administracdo Direta Municipal incumbira ao Prefeito do Municipio de Santana da
Vargem/MG e, no tocante a entidade da Administracdo Indireta Fundacional, a
autoridade maxima da Fundacéo.

Art.4°. As responsabilidades, vedagdes e regras para a atuagado do Agente de
Contratagéo, da Equipe de Apoio, da Comissdao de Contratacdo e das Comissdes
Especiais, no ambito da Administragdo Publica Municipal Direta e Fundacional do
Municipio de Santana da Vargem/MG devera observar as regras preconizadas neste
Decreto.

Art.5°. O Gestor do Contrato tem como funcdo administrar o contrato até o
término de sua vigéncia, devendo adotar todas as agdes necessarias ao controle de
execugao contratual e a implementagao gradativa de politicas de gestédo de riscos e
de governanga, incumbindo-lhe ainda:

| — acompanhar todo o processo relativo a contratacdo, bem como suas
normas aplicaveis, desde a formalizagao até o encerramento do contrato;

Il - prestar apoio a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
repactuacao, reajuste, alteragao, reequilibrio, prorrogacéo, pagamento, aplicagcéo de
sangodes, extincdo dos contratos, entre outras medidas adequadas ao cumprimento
contratual e a solucao de conflitos, cabendo ao gestor do contrato a deciséo final;

lll- receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) do contrato e
encaminha-las para o setor responsavel pelo pagamento, apds conferéncia dos
respectivos documentos;

IV- analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V- supervisionar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

VI- decidir provisoriamente sobre a suspensdo da entrega de bens ou a
realizacao de servigos;

VII- prover o fiscal do contrato das informagdes e dos meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizagao;

VIII- promover praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de
controle preventivo, inclusive mediante adocdo de recursos de tecnologia da
informacéo;



0¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

\ j;j" %‘ Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
¢, - % Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
e juridico@santanadavargem.mg.gov.br

IX- assegurar o alinhamento das contratagées ao planejamento estratégico e
as leis orcamentarias;

X- controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragéo
de novo procedimento licitatério ou a prorrogagao do prazo, instruindo o processo
com a documentagao necessaria.

XI- elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art.
174 da Lei n° 14.133/2021, com as informacbes obtidas durante a execucado do
contrato;

XlI- tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

XllI- outras atividades compativeis com a fungao.

Art.6°. O Fiscal do Contrato, servidor com experiéncia e conhecimento na
area relativa ao objeto contratado, devera inspecionar, examinar e verificar a
conformidade da execucgao contratual com o que efetivamente foi contratado,
permitida ainda a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacdes pertinentes a essa atribuicdo, consoante o que prevé o art. 117 da Lei
14.133/2020, incumbindo-lhe, ainda: (alteracao dada pelo Decreto Municipal n°.038,
de 08 de maio de 2023)

I- anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao contratual e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou
defeitos observados. (alteragcao dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio
de 2023)

lI- informar a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia. (alteracdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de
2023)

[lI- verificar se estdo sendo atendidas as especificagcdes contidas nos planos,
projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagbes técnicas, projeto basico,
termo de referéncia, assim como os prazos de execugao e de conclusdo, devendo
solicitar ao preposto da contratada a correcdo de imperfeicbes detectadas;
(alteracdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

IV- expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinacbes e comunicagcbes necessarias a perfeita execucdo dos
servigos ou entrega de bens contratados; (alteracdo dada pelo Decreto Municipal
n°.038, de 08 de maio de 2023)
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V-proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢gbes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢cdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato, quando for o caso; (alteracdo dada pelo Decreto Municipal
n°.038, de 08 de maio de 2023)

VI- adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se, de forma isolada ou conjunta com o Gestor do Contrato, a respeito da
suspensao da entrega de bens, da realizagdo de servigos ou da execugao de obras;
(alteragao dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

VII- receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a
efetiva realizagdo do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para
fins de pagamento das faturas correspondentes; (alteracdo dada pelo Decreto
Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

VIII- verificar o cumprimento das normas trabalhistas e previdenciarias por
parte da contratada, com especial atencdo nos casos de obras e servigos com
dedicacgao exclusiva (ou predominante) de mao de obra, inclusive no que se refere a
utilizacado pelos empregados da empresa dos equipamentos de protegao individual
exigidos pela legislagao pertinente, e, na hipétese de descumprimento, comunicar
formalmente ao gestor do contrato; (alteragdo dada pelo Decreto Municipal n°.038,
de 08 de maio de 2023)

IX- determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para
a perfeita execugao do objeto; (alteragcdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08
de maio de 2023)

X- receber designagao e manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessario, promover reunides peridodicas ou especiais para a resolugcao de
problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servigcos ou das obras;
(alteragao dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

Xl- realizar, na forma do art. 140 da Lei n.° 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, mediante termo detalhado; (alteracdo dada pelo Decreto
Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

XlI- propor a autoridade competente, de forma isolada ou conjunta com o
gestor do Contrato, a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade; (alteragdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de
2023)

Xlll- no caso de obras e servigos de engenharia, vistar o diario de obras,
certificando-se de seu correto preenchimento; (alteragdo dada pelo Decreto
Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

XIV- certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucdo do
contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagao,
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solicitando os documentos necessarios a esta constatagdo; (alteragdo dada pelo
Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

XV- comunicar ao gestor de contratos, a necessidade de se realizar
acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a
eficiéncia na execugao contratual; (alteragdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de
08 de maio de 2023)

XVI- outras atividades compativeis com a fungado. (alteragdo dada pelo
Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

§1°. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Nacional n.° 14.133, de 1° de abril de
2021. (alteragao dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

§2°. O fiscal sera, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros
permanentes do Municipio de Santana da Vargem/MG. (alteragao dada pelo Decreto
Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

§3°. Excepcionalmente podem atuar como fiscal do contrato os servidores
comissionados ou contratados por tempo determinado, desde que devidamente
justificado no procedimento. (alteracdo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de
maio de 2023)

§4°. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgédos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e
subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.
(alteragao dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

§5°. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relacao
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.
(alteragédo dada pelo Decreto Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

§6°. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter
formagdo nas areas de engenharia ou arquitetura. (alteragcdo dada pelo Decreto
Municipal n°.038, de 08 de maio de 2023)

Art.7°. As férias do gestor, fiscais e suplentes deverdo ser escalonadas, de
modo a ndo ensejar auséncia de gestdo contratual.

Art. 8°. Na designacao de agente publico para atuar como gestor ou fiscal do
contrato a autoridade municipal observara além do seu conhecimento em relagéo ao
objeto contratado:
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| - a segregacéo entre as fungdes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante a
execugao contratual; e

Il - a designagao considerara o comprometimento concomitante do agente
com outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade,
com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

Paragrafo unico. Caso haja impedimento de qualquer ordem, inclusive a que
se refere os incisos anteriores, € de responsabilidade do servidor manifestar-se
quanto a esta situacéo.

Art.9°. A designacao dos agentes publicos que atuardo como fiscal ou gestor
de contratos devera ser formalmente indicada no estudo técnico preliminar.

Art.10. O encargo de agente de contratagcdo, de integrante de equipe de
apoio, equipe de planejamento, integrante de comissao de contratagéo, de gestor ou
de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.

§2°. Na comprovacgao da hipotese prevista no §1° deste artigo, a autoridade
competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao requerida.

Capitulo I
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGCOES E DO FLUXO DOS PROCESSOS
Do Plano de Contratagao Anual

Art.11. A Secretaria Municipal de Administracdo devera elaborar o Plano
Municipal de Contratagdo Anual, consolidando o planejamento anual das demais
Secretarias, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgaos e entidades sob
sua competéncia, garantindo o alinhamento com o seu planejamento estratégico,
subsidiando a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias, evitando o
fracionamento de despesas e de fomentando o controle social.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administragdo estabelecera, por
ato administrativo proprio, a forma de recebimento dos Planos de Contratacio
elaborados pelas Secretarias, encaminhando o Plano Municipal de Contratagao
Anual consolidado ao Departamento de Orcamento e Controle até o dia 15 de
agosto, a fim de apoiar a elaboragao da lei orgcamentaria anual referente ao exercicio
seguinte.

Art.12. Durante a sua execucdo, os Planos de Contratacdes de cada
Secretaria Municipal poderao ser alterados, desde que haja justificativa dos fatos
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que ensejaram a mudanga da necessidade de contratacdo e desde que as
alteragbes sejam realizadas antes do encaminhamento do projeto de lei
orcamentaria anual a Camara de Vereadores, mediante aprovacido de sua
autoridade maxima, ou a quem delegar, incumbindo ao Secretario Municipal
respectivo, posteriormente, enviar as alteragdes a Secretaria Municipal de
Administragéo para inclusao no Plano Municipal de Contratagao Anual.

§1°. O Plano Municipal de Contratacdo Anual e suas respectivas alteragdes
devera ser divulgado e mantido a disposi¢cao da sociedade em sitio eletrénico oficial
do Municipio de Santana da Vargem/MG e sera observado pelas Secretarias quando
da realizacao de licitagcdes, bem como na execucgao de contratos.

§2°. O Plano Municipal de Contratacdo Anual considerara as demandas
anuais, excetuando-se as demandas imprevisiveis, extraordinarias e urgentes que
serdo contratadas mesmo sem previsdo, observando-se a modalidade de licitagao
adequada para atender a necessidade.

Art.13. Cada Secretaria Municipal, ao elaborar o Plano Municipal de
Contratacado Anual, devera informar:

I justificativa para a aquisi¢do ou contratagéo;

ll- descri¢cao sucinta do objeto;

lll- quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - estimativa preliminar do valor da aquisi¢ao ou contratacao;
V- o0 grau de prioridade da compra ou contratagéo;

VIl- a data desejada para a compra ou contratacao;

VIlI- se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para
sua execugdo, visando a determinar a sequéncia em que o0s respectivos
procedimentos licitatorios serdo realizados; e

IX- as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes;
X- as dotagdes orgamentarias respectivas;

Art.14. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento da contratacdo e deve compatibilizar-se com o Plano Municipal de
Contratacdo Anual de que trata o artigo 11 deste Decreto, e com as leis
orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas
e de gestao que podem interferir na contratagcdo, compreendidos:

I- identificagdo da necessidade administrativa formalizada por meio de
documento de formalizagdo da demanda a ser emitido por setor ou unidade do
orgao ou entidade promotora da contratagao;
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lI- declaragao de que o objeto a ser licitado consta do Plano de Contratagbes
Anual,

[ll- autorizacdo da autoridade competente para o prosseguimento do processo
de contratacao;

IV - elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar para demonstracdo da
adequacao e da viabilidade da contratacdo pretendida, conforme o caso;

V- elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;

VI- requisicdo do objeto exarada pela autoridade maxima do 6rgado ou
entidade promotora da contratagao, com fundamento no Estudo Técnico Preliminar;

VII- elaboracdo do anteprojeto, quando cabivel, termo de referéncia e/ou
projetos basico e executivo;

VIll- elaboracéo de estimativa de valor da contratagcéo pretendida;
IX- elaboracéo do edital e respectivos anexos;

X- andlise de juridicidade pelo 6rgéao juridico do Municipio e andlise da
Controladoria Interna;

XI- publicagdo do edital, observando-se a obrigatoriedade de veiculagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, (PNCP).

Paragrafo unico. Caso o objeto ndo esteja previsto no Plano de Contratagdes
Anual, o processo devera ser encaminhado para autorizagcédo pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art.15. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo executar as
atividades de administracido de materiais e servigcos e suas licitacdes, observadas as
regras de competéncias e procedimentos para a realizagdo de despesas da
Administracdo direta, estabelecer os parametros e procedimentos referentes aos
respectivos contratos, bem como:

| — instituir instrumentos que permitam a centralizagdo dos procedimentos de
aquisicao e contratacao de bens e servicos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras e servigos, admitida
a adocgao justificada dos catalogos do Poder Executivo Federal;

[lI- estabelecer critérios para formacao de precos para aquisi¢cdes e servicos,
e/ou criar banco de precos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de
banco de pregos de outros entes publicos para o mesmo objeto.
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§ 1°. O catalogo referido no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado
em licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor pre¢co ou o de maior
desconto e contera toda a documentacdo e os procedimentos préprios da fase
interna de licitagdes, assim como as especificacbes dos respectivos objetos,
conforme disposto em regulamento proprio.

§2°. A nao utilizagdo do catalogo eletronico de padronizagdo de que trata o inciso
[l do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatorio.

Do Estudo Técnico Preliminar

Art.15. O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor
solugédo dentre as possiveis, devendo estar alinhado com o Plano de Contratagdes
Anual, e norteando a elaboragdo do termo de referéncia ou projeto basico e dos
demais documentos técnicos pertinentes, devendo ser realizado pelo 6rgdo ou
entidade requisitante.

§1°. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante e pela equipe de planejamento da contratagéo.

§2°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§3°. Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
semelhanga ou afinidade podem ser elaborados em um unico documento, desde
que fique demonstrada a correlagéo entre os objetos.

§4°. Os estudos técnicos preliminares de contratagées anteriores do mesmo
orgao ou entidade poderao ser ratificados nos processos licitatérios e contratagdes
diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opg¢ado e declaragdo devidamente fundamentada
com relacdo a viabilidade técnica e atualidade econémica do estudo.

§5°. A obrigacao de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisicao
de bens e a contratacdo de servigos e obras, inclusive locacdo e contratacbes de
solugdes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — TIC, ressalvado o disposto
no art. 17°.

Art.17. Em ambito municipal, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar -
ETP sera opcional nos seguintes casos:

I- contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, independentemente da forma de contratagao;
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lI- dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

[lI- contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV- quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais
relativas a servigos continuos.

V - Nos demais casos de contratagao direta (inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo) cabera ao Administrador Publico a decisdo sobre a dispensa do estudo
técnico preliminar, bem como, para aquelas situagdes (inexigibilidade e de dispensa
de licitagdo), a decisao acerca da dispensa de analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo.

VI - Na hipotese descrita no caput deste artigo, cabera ao ordenador de
despesas elaborar o Documento Simplificado de Solicitacdo de Contratagao.

Art.18. O Estudo Técnico Preliminar- ETP, devera conter, no minimo, as
seguintes informagoes:

I- a identificagdo do 6rgéo solicitante;

lI- a descri¢ao do objeto pretendido;

lll- a justificativa da necessidade de aquisicao/contratagao;

IV- a dotagdo orgamentaria respectiva;

V- os prazos de execucgao e vigéncia;

VII- o critério de medigéo e de pagamento;

VIII- prazo e local de entrega dos bens ou da prestagéo dos servigos;

IX- estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memoarias de calculos e dos documentos que lhe dao suporte, com
os parametros utilizados para a obtengao dos pregos.

Do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art.19. O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao
contratual e propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da

sua ocorréncia.

Art.20. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatéria e juntado
aos autos do processo de contratacdo até o final da elaboragdo do termo de
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referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e propostos,
respectivamente, novos riscos e controles .

Art.21. A matriz de riscos é o instrumento que permite a identificacao das
situagcdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico-
financeiro do contrato, bem como a definicdo das medidas necessarias para tratar os
riscos e as responsabilidades entre as partes, devendo estar prevista em clausulas
especificas da minuta contratual, sendo obrigatéria quando adotados os regimes de
contratagdo integrada e semi-integrada, bem como nas contratagdes de servigos
cujo valor estimado superar R$ 8.000.000,00 (oito milhdes de reais), por exercicio.

§1°. Além do caso previsto no caput, podera ser elaborada matriz de riscos
quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam ocasionar o
desequilibrio econédmico-financeiro do contrato.

§2°. A Controladoria Geral do Municipio de Santana da Vargem podera
expedir atos normativos complementares para balizar pedagogicamente a
elaboracdo do Mapa e Matriz de Riscos.

Do Termo de Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico e do Projeto
Executivo

Art.22. Demonstrada a viabilidade por meio do estudo técnico preliminar, o
procedimento sera remetido ao setor do 6rgdo ou entidade responsavel pela
elaboragao do termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico e projeto executivo.

Paragrafo unico. O anteprojeto de engenharia é obrigatério exclusivamente
nas hipéteses de contratagdo integrada, devendo subsidiar os projetos basico e
executivo que ficarao a cargo do contratado.

Art.23. O termo de referéncia € documento obrigatério para todos os
processos licitatorios e contratagcdes diretas destinados a aquisicbes de bens e
contratagao de servigos, inclusive servicos comuns de engenharia, exceto nos casos
de servigos de engenharia, devendo os demais casos observar a obrigatoriedade de
elaboragao de projeto basico, excetuando-se a hipotese prevista no § 1° do artigo
anterior, devendo conter, no que couber, 0s seguintes parametros e elementos
descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

I- definicdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida, com
a fundamentacgéo da necessidade da contratagdo, do quantitativo do objeto e, se for
0 caso, do tipo de solugao escolhida;

[I- alinhamento com as necessidades tecnoldgicas e de negdcio, quando for
caso;

[lI- justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que podera
consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar;
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IV- descrigado da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, bem como suas especificagdes técnicas;

V- modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, incluindo as informagdées de prazo de inicio da prestagao, local,
regras para o recebimento provisério e definitivo, quando for o caso, incluindo regras
para a inspecao, se aplicavel, e demais condicdes necessarias para a execugao dos
servigos ou o fornecimento de bens;

VI- especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condi¢cdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

VII- valor maximo estimado unitario e global da contratagdo, acompanhado de
anexo contendo memoarias de calculo e documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengao dos precos e para os respectivos calculos,
salvo se adotado orgamento com carater sigiloso;

VIII- justificativa para adogao de orgamento sigiloso, quando for o caso;

IX- classificacdo or¢camentaria da despesa, exceto quando se tratar de
processos para formagao de registro de pregos, os quais deverdo indicar apenas o
cbdigo do elemento de despesa correspondente;

X- estabelecimento, nas hipoteses previstas pela Lei Complementar Federal
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da
licitagdo para os beneficiarios da norma;

XI- modalidade de licitagdo, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivagao sobre a adequacdo e eficiéncia da combinagao desses
parametros;

Xll- prazo de validade, condicbes da proposta e, quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracao;

XllI- parametros objetivos de avaliagdo da proposta, quando se tratar de
licitacdo de melhor técnica ou técnica e preco;

Xlll- requisitos de comprovacdo da qualificagdo técnica e econdmico-
financeira, quando necessarios, € devidamente justificados quanto aos percentuais
de afericdo adotados, incluindo a previsao de haver vistoria técnica prévia, quando
for o caso;

XIV- prazo do contrato e possibilidade de prorrogacgéo;

XV- requisitos da contratagcdo, limitados aqueles necessarios e
indispensaveis para o atendimento da necessidade publica;
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XVI- obrigacbes da contratante, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagéo, hipotese
em que deverao ser descritas apenas as obriga¢des especificas relativas ao objeto
pretendido;

XVIIl- obrigagbes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagao, hipdtese
em que deverdo ser descritas apenas as obriga¢des especificas relativas ao objeto
pretendido;

XVII- previsdo e condigdes da garantia contratual, da subcontratagcdo ou
justificativa para sua vedagao, quando for o caso;

XVIll- modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade no caso em concreto,
exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagao, hipotese em que deverao ser descritas apenas as condi¢cdes
especificas da gestdo do objeto pretendido;

XIX- critérios e prazos de medi¢do e pagamento;

XX- sancgbes administrativas, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em
que deverao ser descritas apenas as penalidades especificas relativas ao objeto
pretendido, bem como os percentuais de multa a serem preenchidos nos referidos
documentos padronizados;

Art.23. A delegacao de elaboragdo do projeto executivo ao contratado devera
ser expressamente justificada pela Administragdo, devendo ser preferencialmente
limitada aos casos de regime de execugdo de contratagdo semi-integrada e
contratacao integrada.

Art.24. A excepcional formalizagdo de contratacdo sem projeto executivo
demanda a comprovagdo da inexisténcia de prejuizo no Estudo Técnico
Preliminar.

Da estimativa orgamentaria

Art.25. A pesquisa e estimativa de pregos para os processos licitatorios e
contratagdes diretas de bens e servicos em geral, bem como para a aferigdo da
vantajosidade econbOmica das adesdes a atas de registro de pregos e das
prorrogacdes contratuais no ambito do Poder Executivo Municipal de Santana da
Vargem/MG, devera ser realizada da forma mais ampla possivel, incluindo o maior
numero de fontes disponiveis, mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,
combinados ou nao:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a média ou mediana
correspondente nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como painel de
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precos ou banco de precos em saude; observado o indice de atualizagcado de precos
correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagéo
de precgos correspondente;

[l - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou Estadual ou
Municipal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéao do edital.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacéao do edital.

§1°. Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I, Il e/ou
lll, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificagcdo do responsavel, e

f) validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso
previsto no processo administrativo em curso.
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[l - registro, nos autos do processo da contratagcdo correspondente, da
relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§3°. Excepcionalmente, sera admitido o pregco estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagéo
de precos correspondente.

§4°. Desde que justificado em razao da variagdo de pregos, a pesquisa
podera se limitar, no caso do inciso Il, do caput deste artigo, aos contratos firmados
com entes publicos da regido a que pertence o Municipio de Santana da Vargem.

Art. 26. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orgcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratagao for por precos unitarios de servigo, seja do
valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for por tarefa, empreitada por
preco global ou empreitada integral.

Art. 27. A pesquisa de precgos sera materializada em documento que contera,
no minimo:

I- descrigdo do objeto a ser contratado;

[I- identificagdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou,
se for o caso, da equipe de planejamento;

lll- informacgao e identificacdo das fontes consultadas;
I\V- série de precgos coletados;

V-método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o0 menor dos valores)
para a definicdo do valor estimado;

VI- justificativas para a metodologia utilizada,
VIIl- parametro dos preg¢os que serdo desconsiderados em razao de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicdo percentual

desses conceitos, se aplicavel,

VIll- memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e
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IX- justificativa da escolha dos fornecedores, quando for o caso.

Art.28. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser observadas
as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagao
e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o
caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucgao do objeto.

§1°. No caso de previsdo de matriz de alocag&o de riscos entre o contratante
e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera desconsiderar o
custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.

§2°. Serao utilizados, como métodos para obten¢do do prego estimado, a
meédia, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que
o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais
dos parametros de que trata o art. 25, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§3°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§4°. Para evitar sobrepreco, € possivel a reducdo percentual da meédia
aritmética em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o
gestor publico entender que os precos estdo acima do mercado.

§5°. Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos
no processo administrativo.

§6°. Devem ser considerados inexequiveis aqueles pregos que ensejarem
prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode ser justificadamente
presumido pelo agente publico.

§7°. Excepcionalmente, sera admitida a determinac&o de preco estimado com
base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

Art. 29. Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagdo, aplica-se o disposto no art. 25, ressalvadas hipoteses em que nao couber
pesquisa regular de pregos.

§1°. Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no art. 25, a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagdes
de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagcao de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
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privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administrag&o, ou por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera
ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3°. Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

§4°. Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o
caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

§5°. Quando a contratagao envolver total ou parcialmente recursos da Unido,
decorrentes de transferéncias voluntarias para o Municipio, deveréao ser observados
os procedimentos para realizagao de pesquisa de preco previstos nas normas do
ente federal Concedente.

Art.30. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagado do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagbes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na
hipétese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art.31. A estimativa do prego das obras e dos servigos de engenharia sera
obtida a partir da elaboragao dos orgamentos de referéncia e observara as seguintes
diretrizes:

|- sera elaborada a partir da fixacdo dos custos unitarios e beneficios e
despesas indiretas (BDI) de referéncia dos materiais, servigos, equipamentos e méo
de obra, apurados pelos boletins da Empresa de Obras Publicas — EMOP;

[I- determinara os critérios de aceitabilidade dos pregos unitarios e global e,
caso nao haja custo unitario de referéncia definido no ambito do Estado de Minas
Gerais, poderao ser adotadas prioritariamente e mediante justificativa técnica:

a) fontes oficiais de outros entes da Administragdo Publica, como o Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI), da Caixa
Econémica Federal (CAIXA), e o Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), do
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transporte (DNIT); e

b) fontes privadas, como as Tabelas de Composicoes de Precos para
Orcamentos, da Editora PINI, e o Informativo SBC.

§1°. Quando o recurso que custear a despesa da futura contratacéo for
oriundo de convénio, contrato de repasse ou financiamento, a estipulacéo do prego
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maximo de referéncia devera adequar-se as normas que constam no respectivo
instrumento.

§2°. Poderao ser adotadas especificidades locais ou de projeto na elaboragéo
das respectivas composicées de custo unitario, desde que demonstrada a
pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico de engenharia a ser orgcado em
relatério técnico elaborado por profissional habilitado.

§3°. Na hipdtese referida no caput, devera a autoridade competente atestar
que os sistemas oficiais utilizados refletem adequadamente a realidade
mercadoldgica do Municipio de Santana da Vargem/MG.

§4°. Os quantitativos dos itens do orgamento terdo que ser obtidos por
técnicas quantitativas de estimagéao, em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis
e/ou memoria de calculo de quantidades, detalhando formulas, conversbes de
unidades e fonte de dados utilizados e deverao ser consolidados em Projeto
Basico/Termo de Referéncia.

§5°. Na estimativa orgamentaria elaborada pelos 6rgdos e entidades
municipais a taxa de BDI representa tdo somente o percentual maximo admitido,
cabendo aos licitantes interessados apresentarem as respectivas planilhas de
composig¢ao do BDI.

§6°. Os elementos integrantes da taxa de BDI deverdo observar as
peculiaridades e caracteristicas do objeto da contratacdo, devendo ser
adequadamente justificada a adogdo dos respectivos parametros percentuais,
cabendo a Pasta requisitante avaliar a necessidade de fixacdo de BDI reduzido
quando o valor dos itens de fornecimento for substancial em relagéo ao valor global
da obra.

§7°. No caso de contratagdes envolvendo recursos federais, a orgamentagao
devera levar em consideragao os parametros fixados no Decreto n°® 7.983, de 08 de
abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboracdo do orgamento de
referéncia de obras e servigos de engenharia, contratados e executados com
recursos dos orcamentos da Unido, e suas eventuais alteracbes, conforme
preconiza a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezembro de 2022.

Art.32. Somente poderdo ser consideradas as propostas apresentadas por
fornecedores cujo objeto social seja compativel com o objeto da contratagdo, o que
devera ser analisado e atestado pelo érgao responsavel pela realizagao da pesquisa
antes do encaminhamento ao 6rgéo juridico do Municipio de Santana da Vargem
para analise e parecer.

Art.33. Em caso de alteragdo das caracteristicas da contratagao, devera ser
repetida a pesquisa de precos, anexando-se a solicitagdo de cotagdo o novo projeto
basico, termo de referéncia ou documento equivalente.



0¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

\ j;j" %‘ Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
¢, - % Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
e juridico@santanadavargem.mg.gov.br

Art.34. Em atendimento ao principio da segregagédo de fungbes, estimativas de
valor ndo poderao ser realizadas pelos 6rgaos e unidades de controle interno, e 6rgao
juridico do Municipio, bem como pelo agente ou comissdo de contratagdo, cujas
atribuicdes estao limitadas a condugao das licitagdes na fase externa.

Da elaboragao do Edital e seus Anexos

Art.35. Para contratagcdo de bens e servigos de natureza comum sera utilizada
obrigatoriamente a modalidade licitatéria pregao, em sua via eletrénica.

§1°. Compete a Pasta requisitante atestar nos autos, com suporte do setor
técnico, se for o caso, que os bens ou servigcos pretendidos sdo comuns, bem como
a elaboracéo de justificativa no caso da utilizagdo de modalidade diversa da prevista
no caput.

§2°. Para contratacdo de bens e servigcos especiais e de obras e servigcos
especiais de engenharia sera utilizada obrigatoriamente a modalidade licitatéria
concorréncia, em sua via eletrénica.

Art.36. Ultimada a etapa de estimativa do valor da contratagdo, devera ser
providenciada a elaboragao do respectivo edital, observada a modalidade licitatoria
eleita, de forma justificada, no termo de referéncia ou projeto basico.

§1°. Compete ao departamento de licitagbes a elaboracédo do edital e
respectivos anexos, inclusive, minutas de contratos administrativos;

§2°. Nos casos de contratacéo direta, quando for o caso, os autos seréo
submetidos diretamente a analise do 6rgéo juridico do Municipio, acompanhados da
respectiva minuta de contrato administrativo, se cabivel, dispensado o
encaminhamento nas contratagbes diretas de pequeno valor com fundamento no art.
75,1 ou Il e §3° da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebracéo
de contrato administrativo e este nao for padronizado pelo 6rgao de assessoramento
juridico, ou nas hipéteses em que o administrador tenha suscitado duvida a respeito
da legalidade da dispensa de licitagdo; aplicando-se o mesmo entendimento as
contratacdes diretas fundadas no art. 74 da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos | e |l do art.
75, da Lei n°. n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3°. Nas licitagbes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagéo
de servigos terceirizados em regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, o edital
podera, a critério da autoridade que o expedir, conforme previsto no Estudo Técnico
Preliminar, exigir que até 5% da mao de obra responsavel pela execugao do objeto
da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou
oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no
mesmo instrumento convocatério.
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§4°. Nas licitagdes realizadas pelo Municipio de Santana da Vargem/MG, nao
se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§5°. Opcionalmente, nas contratagbes realizadas pelo Municipio de Santana
da Vargem/MG, o Edital podera prever a obrigatoriedade de implantacédo de
programa de integridade pelo licitante vencedor, conforme previsto no Estudo
Técnico Preliminar, adotando-se como parametro normativo para a elaboragao do
programa e sua implementacéo, no que couber, o disposto nos artigos 56 e 57 do
Decreto Federal n° 11.129 de 11 de julho de 2022, ou outro que vier a Ihe substituir.

§6°. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagdo de programa de integridade, o contrato podera ser rescindido pela
Administragédo, sem prejuizo da aplicacao de sangdes administrativas em fungéo de
inadimplemento de obrigagao contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

§7°. A implementagdo de programa de integridade, pelo licitante vencedor,
sera obrigatéria nas contratagbes de obras, servigcos e fornecimentos cujo valor
estimado superar R$ 200.000.000,00 (duzentos milhdes de reais), a ser
implementado no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragédo do contrato,
sendo que o descumprimento podera ensejar a rescisdo contratual, assegurado o
contraditorio e ampla defesa.

Art.37. Realizados todos os atos da fase preparatéria do procedimento, os
autos deverdo ser remetidos ao 6rgao juridico do Municipio para analise de
juridicidade, nos termos do art. 53, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§1°. Se observada a deficiéncia na instrucdo do processo, a aprovagao
podera ser condicionada ao atendimento das recomendagdes do 6rgao juridico do
Municipio e, ressalvada a exigéncia de retorno pela prépria manifestacao juridica,
nao havera necessidade de novo pronunciamento juridico para fins de simples
verificacao do atendimento das recomendacdes consignadas.

§2°. A analise levada a efeito pelo érgao juridico do Municipio tera natureza
juridica e nao comportara avaliagédo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatorio ou decisdes
administrativas nele proferidas.

CAPITULO Il
Fase Externa

Art.38. Apos o cumprimento de todos os atos descritos nos artigos
anteriores, os autos poderao ser encaminhados ao agente ou comissao de
contratagdo, para divulgacado do edital do certame nos meios eletrénicos oficiais,
observado o disposto no art. 175, § 2°, da Lei 14.133/2021.

Art.39. Independentemente da modalidade adotada, os editais sempre
deverdo ser integralmente disponibilizados, inclusive anexos, no sitio eletrbnico
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oficial da Prefeitura de Santana da Vargem e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

§1°. Na hipétese de haver financiamento parcial ou total com recursos
federais ou quando a exigéncia constar do instrumento de repasse, compete ao
setor requisitante certificar o fato expressamente, para que o edital seja publicado
também no Diario Oficial da Uni&o.

§2°. Na negociagdo de pregos mais vantajosos para a administragéo, o
Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagcdo podera oferecer
contraproposta.

Art.40. Em observancia ao § 2°, do art. 61, da Lei Federal n.° 14.133/2021, a
negociacao direta com o primeiro colocado de licitagdo sera realizada por meio de
comunicado emitido no sistema eletrénico, devendo o licitante responder no prazo
maximo de 10 (dez) minutos, apés o qual sera emitido o resultado definitivo da
licitagao.

Paragrafo unico. A negociacéo tratada no caput admitird a apresentagao de
proposta mais vantajosa também quanto aos prazos e condigdes de execucdo do
objeto.

Art.41. Encerrada a licitacdo, os autos serdo submetidos a analise da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade para eventual homologagdo dos atos
realizados.

Art.42. Homologada a licitagdo, deverdo ser adotadas as providéncias
necessarias a formalizagao do contrato administrativo ou instrumento correlato, com
a emissado prévia do empenho da despesa correspondente e a convocacdo do
licitante vencedor para assinatura.

§1°. Compete ao departamento de licitagdes, aferir se a documentacédo de
habilitagdo se encontra valida para fins de assinatura do contrato, bem como se
foram apresentados os demais documentos porventura exigidos no edital para fins
de assinatura do contrato e a garantia contratual.

§2°. A formalizagdo do contrato administrativo devera ser providenciada pelo
Setor de Licitagdes, observando-se a minuta anexa ao edital do certame.

§3°. Compete ao departamento de licitages realizar o langcamento dos dados
do contrato administrativo ou instrumento correlato nos veiculos eletrénicos oficiais,
especialmente, na Imprensa Oficial, no Portal de Transparéncia e no Portal Nacional
de Compras Publicas.

§4°. A cépia do contrato ja assinado, as publicagdes nos meios eletrbnicos
oficiais e, quando exigida garantia contratual, os comprovantes de seu recolhimento
deverao ser anexados ao processo administrativo da contratagao.
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§5°. A carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra,
ordem de execugdo de servico ou documentos equivalentes, somente substituirdo o
instrumento do contrato nos casos de dispensa de licitagdo em razdo de valor e nos
casos de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.

Das Contratagoes Diretas

Art.43. O processo de contratagcdo direta sera conduzido pelo agente de
contratagdo, devendo ser instruido com os seguintes elementos:

I- documento de formalizacdo da demanda;

lI- estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo, quando for o caso;

lll- caracterizagado da situagao de dispensa ou inexigibilidade e indicagao do
dispositivo legal aplicavel,

IV- estimativa da despesa.
V — Justificativa do preco;
VI- razao da escolha do contratado;

VIll- comprovagao de que o contratado preenche os requisitos exigidos na
legislagdo, termo de referéncia e/ou projeto basico;

IX- proposta assinada pelo fornecedor, com detalhamento das condi¢des de
execucgao do objeto;

X- indicagdo da previsdo de recursos orgamentarios que assegurem O
pagamento das obrigagdes a serem assumidas no exercicio financeiro, mediante
solicitacdo de reserva ou documento equivalente, além de declaragcdao de
compatibilidade da despesa com a legislagdo orgcamentaria- financeira;

XI- parecer juridico e/ou parecer técnico, quando for o caso;
Xll- autorizagao da autoridade responsavel pela contratagao;

§1°. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e Analise de riscos seréao
obrigatérias nas hipoteses previstas nas alineas b, ¢ e fdo inciso IV, ambos do art.
75 da Lei Federal n. 14.133/2021;

§2°. Admite-se, de forma excepcional, a dispensa parcial de comprovacgéao da
habilitagdo fiscal e trabalhista e a dispensa parcial ou integral da habilitagdo
econdmico-financeira, mediante expressa e fundada justificativa da autoridade
maxima do 6rgdo responsavel pela contratagéo, ressalvada a hipotese do art. 195,
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§3° da Constituicao Federal.

§3°. Para fins da contratacdo disposta no caput deste artigo, considera-se
ramo de atividade a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

Art.44. A Administragdo Municipal devera, preferencialmente, utilizar a
Dispensa Eletronica para a contratacdo direta de objetos padronizados que
permitem definicdo, comparacdo e selecdo por meio de critérios objetivos,
observando-se, no que couber, os procedimentos estabelecidos no Decreto
Municipal n°.022, de 09 de margo de 2023.

Paragrafo unico. A realizagdo do procedimento de dispensa eletrbnica
podera ser afastada, em carater excepcional, mediante justificativa de sua
inadequacao a obtencdo da melhor proposta no caso concreto.

Art.45. Nos casos de contratacdo direta por dispensa em razdo do valor em
que inexistam obrigac¢des futuras do contratado, inclusive as relativas a garantia
legal ou convencional ou a assisténcia técnica, esta dispensada a manifestagéo do
orgao de consultoria juridica.

Paragrafo unico. Ficam também dispensados de analise juridica os
processos de contratacdo direta nas hipéteses de pequeno valor, com fundamento
no art. 75, | ou Il e §3° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver
celebracdo de contrato administrativo e este nao for padronizado pelo 6rgao de
assessoramento juridico, ou nas hipoteses em que o administrador tenha suscitado
duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagao; aplicando-se 0 mesmo
entendimento as contratagcdes diretas fundadas no art. 74 da Lei n°. 14.133, de 1°
de abril de 2021, desde que seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos
incisos | e Il do art. 75, da Lei n°. n°. 14.133, de 1° de abril de 2021; e nos demais
casos previamente definidos por ato do 6rgao juridico Municipio, nos termos do §5°
do art. 53 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art.46. No caso de contratagao direta, a divulgagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial do Municipio de Santana
da Vargem devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de
assinatura do contrato ou instrumento substitutivo, como condig&o indispensavel
para a eficacia do ato, observado o art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando
referente a contratagao de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera
identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver,
do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.
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Art.47. Nos casos de contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade,
apos a analise de juridicidade por parte do 6rgéo juridico, quando for o caso, os
autos serdo remetidos para prévia manifestacdo do 6rgédo de Controle Interno
municipal, e, apos, restituidos ao 6rgao ou entidade responsavel pela contratagcéo
para adogdao das providéncias necessarias a formalizagdo do contrato
administrativo ou instrumento correlato, bem como para o langamento dos dados do
contrato e para as publicacdes obrigatorias.

Art.48. As hipéteses previstas no art. 74 da Lei Federal n°® 14.133/2021 séo
exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

§1°. Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, o 6rgdo ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§2°. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que
possua contrato, declaragao, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representacdo restrita a evento ou local
especifico.

§3°. As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do caput do art. 74
da Lei Federal n° 14.133/2021, para que figuem caracterizadas, dependem da
comprovacao dos requisitos da especialidade, aliado a notdria especializagdo do
contratado.

§4°. E vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§5°. Nas contratacbes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei
Nacional n°® 14.133/2021, deverao ser observados os seguintes requisitos:

I- elaborac&o de Estudo Técnico Preliminar contendo, dentre outros aspectos,
a avaliagdo fundamentada acerca da vantagem da opcgao pela locagdo ou pela
compra do imével;

II- justificativa fundamentada acerca das razoes pelas quais as caracteristicas
das instalagdes e/ou da localizagdao do imdvel o tornam singular, Unico apto a
satisfazer a necessidade administrativa;

llI- certificacdo, pelo setor competente, da inexisténcia de imdveis publicos
municipais vagos e disponiveis que atendam as necessidades administrativas;
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IV— Laudo de avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos
custos de adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo e as
normas de acessibilidade e seguranga pertinentes, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;

V- apresentacdo dos documentos de habilitagdo do contratado e
comprovacao da titularidade do bem.

Art.49. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de
contratagao direta, no caso de inexigibilidade de licitacdo, a adogao de providéncias
que assegurem a veracidade do documento de exclusividade apresentado pela
futura contratada, nos termos do §1° do art. 74 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art.50. O Estudo Técnico Preliminar voltado as contratacbes por
inexigibilidade de licitagdo devera conter a prévia definigho da necessidade
administrativa e conter a analise sobre a inexisténcia de outras solugdes no mercado
que sejam aptas a atender a demanda.

Art.51. Nas hipéteses de dispensa de licitagdo com fundamento nos incisos |
e Il do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021, o setor responsavel pela contratacédo
providenciara, obrigatoriamente, a divulgacdo de aviso no sitio eletronico oficial da
Prefeitura por, pelo menos, 03 dias uteis, na forma do art. 75, § 3°, da Lei Federal n.°
14.133/2021, sem prejuizo da eventual adogcdo de outras formas de se conferir
ampla publicidade, como o envio de comunicacgao para fornecedores cadastrados.

Paragrafo unico. O procedimento previsto no caput apenas sera dispensado
mediante justificativa nos autos acerca da inviabilidade, inexequibilidade ou
ineficiéncia da medida, a ser ratificada pela autoridade maxima do setor responsavel
pela contratagao.

Art.52. Na hipétese de dispensa de licitagdo com fundamento no inciso VIII do
art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021, incumbe ao setor requisitante apresentar a
devida caracterizagdo da situagcdo emergencial ou de calamidade publica, com a
indicagao do prejuizo caso a contratagao nao se efetive, bem como das razdes pelas
quais nao € possivel aguardar a instauragdo do regular processo licitatorio, sem
prejuizo de apuragao de responsabilidade dos agentes publicos que eventualmente
deram causa a situagao emergencial.

Art.53. Quando o instrumento do contrato for substituido, a critério do érgao ou
entidade contratante, nas hipoteses do art. 95 da Lei Federal n. 14.133/2021, o
instrumento habil substitutivo devera dispor ou fazer mencao ao respectivo Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, com citagdo do numero do Processo Administrativo que
autorizou a contratagao.

Da Modalidade Licitatoria Leilao
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Art.54. Nas licitagcOes realizadas na modalidade Leilao, serédo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

I- realizac&o de avaliacédo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser
feita com base nos pregcos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores
minimos para arrematacao.

II- designagédo de um agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual
contara com o auxilio de equipe de apoio, ou, alternativamente, contratacdo de um
leiloeiro oficial para conduzir o certame.

lll- elaboragcao do edital de abertura da licitagdo contendo informacdes sobre
descrigdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados, condi¢ao para participagao, dentre
outros.

IV- realizacdo da sessao publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§1°. A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de
plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade
dos atos nela praticados.

§2°. Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista,
admitindo- se o pagamento mediante entrada em percentual n&o inferior a 20% (vinte por
cento), e o restante no prazo e forma estabelecidos em Edital.

§3°. No caso de pagamento parcelado, o instrumento convocatério
estabelecera as condi¢gbes para a entrega do bem ao arrematante, podendo exigir
garantia sobre o valor total remanescente.

§4°. O valor recolhido a Administragdo nao sera devolvido.
CAPITULO IV DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Do Credenciamento

Art. 55. O credenciamento sera admitido nas hipoteses do art. 79 da Lei
14.133/2021, sendo precedido da veiculacdo de edital de chamamento publico,
submetido a analise juridica e conduzido por agente de contratagdo ou por comissao
especial de credenciamento designada pelo Chefe do Executivo.

Art.56. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicagcao de
edital de credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio eletronico oficial da Prefeitura e o extrato do
edital no Diario Oficial do Municipio.

§1°. O edital ficara permanentemente disponivel para acesso pelos
interessados, de modo a viabilizar o constante cadastramento de novos
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interessados, respeitado o limite total estimado para a contratacdo, devendo ser
republicado periodicamente, com intervalo minimo semestral.

§2°. O edital fixara o prazo maximo para que a Administracdo analise a
documentagao dos interessados e julgue seu pedido de credenciamento, ressalvada
a necessidade de esclarecimentos, complementagcdes ou retificacbes da
documentacgao.

§3°. Se houver necessidade de alteragdes nas regras e condigdes, devera ser
providenciado novo credenciamento de todos os interessados, com a publicacéo de
novo edital pelas mesmas vias previstas no caput.

§4°. Quando o credenciamento envolver objeto com valores tabelados, o
edital devera indicar a tabela referencial, os eventuais critérios de atualizacio de tais
valores, as condicbes e prazos para o pagamento dos servigos, bem como a
vedacado expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo as tabelas
adotadas.

Art. 57. Nos casos de contratagdes paralelas e ndo excludentes na forma do
art. 79, |, da Lei Federal n.° 14.133/2021 em que nao for possivel a contratacéo
simultanea de todos os credenciados, o edital devera estabelecer critérios objetivos
de divisdo da demanda.

§1°. Na hipotese do caput, o edital podera prever a distribuicdo da demanda
por meio de sorteio, a ser realizado em sessao publica cuja data devera ser prevista
no edital, com a formacdo de uma lista de chamada para a execugao do objeto,
prestigiando-se a rotatividade.

§2°. De modo a prestigiar a isonomia, o edital devera estabelecer a revisao
periddica das contratacdes firmadas, buscando viabilizar a absor¢ao daqueles que
venham a se credenciar.

Art. 58. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado, encontrando-se apto a ser
contratado para executar o objeto quando convocado.

§1°. O resultado do credenciamento sera divulgado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP e publicado no Diario Oficial do Municipio de Santana
da Vargem/MG, no sitio eletrénico da Prefeitura, em prazo n&o superior a cinco dias
uteis.

§2°. Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitagdo ou
inabilitacdo no cadastramento para o credenciamento, no prazo de cinco dias uteis,
contados da data da publicagao, na forma do § 1° deste artigo.

Art.59. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverao
manter todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo relacionadas as condi¢des de
credenciamento e constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), sob pena de descredenciamento.
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§1°. O 6rgéo ou entidade contratante, a seu critério, podera convocar por
oficio os credenciados ainda ndo contratados para nova analise de documentacéo,
quando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutencdo das
condicdes apresentadas quando do cadastramento para o credenciamento do
interessado, sob pena de descredenciamento.

§2°. A partir da data em que for convocado para apresentar a documentagao
atualizada, o credenciado tera até cinco dias uteis para envia-las.

Art.60. Concluido o credenciamento nos termos previstos neste Decreto, a
Administracdo tera a faculdade de -contratar os credenciados, conforme a
necessidade administrativa.

Art.61. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Decreto, do
edital de credenciamento e dos contratos firmados com a Administracdo sera
descredenciado para a execugao de qualquer objeto, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 156 e seguintes da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Art.62. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de solicitacdo escrita ao 6rgdo ou entidade
contratante, sendo que o pedido de descredenciamento ndo desincumbe o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades a eles atreladas.

Da Pré-Qualificacao

Art.63. A Administracdo Publica podera iniciar procedimento de Pré-
Qualificagao total ou parcial de fornecedores ou bens, na forma do art. 80 da Lei
14.133/2021, devendo convocar os interessados para que demonstrem o
cumprimento das exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

§1°. A publicagdo do edital de chamamento para a Pré-Qualificagdo devera
ser devidamente justificado pelo 6rgao requisitante acerca da necessidade da futura
contratacdo e das razdes para o uso deste procedimento auxiliar.

§2°. O edital de chamamento para a Pré-Qualificagdo devera observar o
conteudo minimo do art. 80, § 3° da Lei Federal n.° 14.133/2021, além de indicar o
prazo maximo para apreciagao do pedido de Pré-Qualificacdo, que sera de até 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis mediante justificativa técnica.

§3°. O edital de pré-qualificacdo devera estabelecer parametros objetivos de
qualidade (produtividade, rendimento, durabilidade, entre outros) a serem aferidos
em relagdo aos bens, indicando, ainda, a metodologia de avaliagdo a ser adotada
pela Administragdo Publica, com vistas a comprovar a compatibilidade dos bens com
as especificagdes necessarias ao atendimento da necessidade administrativa.
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§4°. O edital de chamamento devera ser submetido a prévia anadlise
juridica, instruido com as justificativas pertinentes acerca da conveniéncia do
procedimento e dos requisitos exigidos, devendo ser disponibilizado no PNCP, no
sitio eletrénico oficial da Prefeitura e no diario oficial do Municipio.

§5°. O municipio fornecera certiddao atestando a pré-qualificagcdo dos
fornecedores e dos bens, podendo o Municipio de Santana da Vargem/MG realizar
licitagdo restrita aos pré-qualificados, mediante justificativa fundamentada do
prefeito, desde que:

I- o edital de chamamento para pré-qualificagdo seja expresso ao indicar que
os futuros certames serdo restritos aos pré-qualificados, bem como conste
estimativa de quantitativos minimos que a Administracdo Publica pretende adquirir
ou contratar nos proximos 12 (doze) meses

lI- o edital de chamamento para a Pré-Qualificagao tenha sido veiculado com
antecedéncia suficiente a viabilizar as medidas necessarias para que o0s
interessados possam participar da futura licitagao.

§1°. Somente poderao participar da licitagdo restrita aos pré-qualificados os
licitantes que, na data da publicagdo do respectivo instrumento convocatorio ja
estejam devidamente pré-qualificados ou que ja tenham apresentado a
documentacgdo exigida para a Pré-Qualificagdo, ainda que a aprovagao do pedido
pela Administragdo Publica esteja pendente de analise.

§2°. Nos casos em que o pedido de Pré-Qualificacdo esteja pendente de
apreciagcao pela Administracdo e o edital da licitagcdo ja tenha sido publicado,
conforme previsto no paragrafo anterior, sera vedada a correcdo ou inclusdo de
documentos prevista no art. 80, § 4°, da Lei 14.133/2021.

§3° No caso de realizacao de licitacao restrita, a Administracao Publica devera
assegurar a ampla publicidade do instrumento convocatorio pelos meios previstos para a
modalidade licitatéria adotada, sem prejuizo do envio de convite eletrénico a todos os pre-
qualificados no respectivo segmento.

Procedimento de Manifestagao de Interesse e Manifestagao de Interesse Privado

Art.64. A estruturacdo de empreendimento publico por meio de Procedimento de
Manifestacéo de Interesse - PMI devera obedecer as disposicdes deste Decreto, cabendo
ao o6rgao demandante conduzir, por meio de Comissdo Especial de Contratacéo,
chamamento publico do Procedimento de Manifestacdo de Interesse, elaborar o
termo de referéncia e Edital, conceder as autorizagdes, receber e analisar os respectivos
estudos.

Art.65. O termo de referéncia e Edital deverdo ser publicados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico oficial do Municipio de
Santana da Vargem/MG, e conterao, no minimo:
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I- demonstracao do interesse publico e delimitagdo do escopo dos estudos, sendo
que, no caso de um servigco que possibilite a resolugdo do problema por meio de
alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-se a indicar somente o problema que
se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa privada a possibilidade de
sugerir diferentes meios para sua solugao;

lI- definicdo de critérios para a qualificacdo e selecdo dos autorizados a
realizar os estudos, indicando, inclusive, a exclusividade da autorizagao, se for o caso;

lll- prazo e forma de apresentacdo do requerimento de autorizagdo e da
formalizacao de autorizagao;

I\V- prazo para a apresentagao dos estudos, estabelecidos no cronograma de
execucao, compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem
desenvolvidas, contado da data de publicacdo da autorizagdo, podendo ser
estabelecidos prazos intermediarios;

V- proposta de cronograma de reunides técnicas;

VI- valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a
sua fixagdo, bem como base de calculo para fins de reajuste;

VIl- definicdo de critérios para o recebimento e selecdo dos estudos
realizados.

§1°. O termo de referéncia e o Edital poderdo indicar o valor maximo da
tarifa ou da contraprestagdo publica admitida para a estruturagdo do projeto de
parceria.

§2°. A autorizagdo para elaboragdo dos estudos sera pessoal e intransferivel,
sendo assegurado o sigilo das informagbes cadastrais dos interessados, quando
solicitado.

§3°. A autorizagdo nao implica, em hipétese alguma, corresponsabilidade do
Municipio de Santana da Vargem perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa
autorizada.

§4°. A autorizagdo devera prever indicagao de ressarcimento, na hipotese de
utilizacdo dos estudos pela Administracdo no correspondente procedimento licitatorio
do projeto de parceria.

§5°. O autor dos estudos podera participar da licitagdo para a execugao do
contrato de parceria.

Art.66. O ato de autorizagao exclusiva devera indicar as razdes que justifique
a escolha do autorizatario, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e
juridicas dos interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da
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Administracdo, e de acordo com os critérios e parametros definidos no Edital de
chamamento publico.

Art.67. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificagdo técnica dos
interessados, para fins de autorizacdo, serdo demonstradas mediante
documentagao atualizada e habil, que permita a afericdo, pela Administragdo, das
credenciais juridicas e técnicas necessarias pertinentes para a execugao do projeto.

Art.68. O destinatario da autorizagdo podera contratar pessoas fisicas e juridicas
para a elaboracdo dos estudos, mas nao afastara do mesmo a responsabilidade
pelo atendimento dos prazos fixados no respectivo termo, bem como pela qualidade
e veracidade dos estudos apresentados, mantidas inalteradas as condi¢cdes de
ressarcimento constantes do requerimento de autorizagéao.

Art. 69. Na hipotese de participagcdo no PMI por meio de consoércio, a
demonstracdo de qualificagdo técnica, eventualmente exigida pelo Edital de
chamamento para fins de autorizagao, podera ser provida por quaisquer integrantes do
consércio ou o interessado podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da
qualificacdo técnica recomendada, para a execugdo dos estudos, mediante
apresentacao de vinculo contratual ou de outra natureza que demonstre a sua
disponibilidade para execugao dos estudos.

Art. 70. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser
suspenso ou prorrogado, apos analise do 6rgao ou entidade demandante, de oficio,
pela Comissdo Especial de Contratagdo, mediante suficiente motivacdo ou ainda a
requerimento do interessado, mediante apresentacdo de justificativa pertinente e
aceita pela comissao especial de contratagao.

Art.71. O ato de autorizacido podera ser cancelado pela Comissao Especial de
Contratagdo mediante a demonstragdo de razbes relevantes para tal, assegurado o
ressarcimento indenizatério ao destinatario da autorizacdo somente na hipotese de
eventual aproveitamento dos estudos e na exata proporg¢ao do que for utilizado.

§1°. A comunicagdo da revogagéo, anulagéo ou cassacéo da autorizagéo sera
efetuada por escrito a autorizada, bem como publicada no Orgao Oficial Eletrénico
do Municipio de Santana da Vargem/MG.

§2°. O proponente podera desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou
concluir os estudos, mediante ato formal enderegado ao 6rgao ou entidade
demandante.

§3°. O 6rgao ou entidade demandante podera realizar reunides com o
autorizado, bem como com quaisquer interessados na estruturacdo, sempre que
estes possam contribuir para a melhor compreensdo dos estudos por parte da
Administracao.

Art.72. A Manifestacdo de Interesse Privado — MIP ¢é manifestacao
espontanea de iniciativa de proponente, anterior a publicagdo de chamamento
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publico, na forma deste Decreto, com vistas a apresentacdo de Estudos Técnicos
aptos a subsidiar a administragao publica na estruturacido de empreendimentos.

§1° Qualquer pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado,
denominada de Proponente, podera apresentar MIP dirigida a autoridade
competente, com vistas a propor a abertura de PMI.

§2° A MIP contera a descricdo do projeto, com o detalhamento das
necessidades publicas a serem atendidas e do escopo dos Estudos Técnicos
necessarios a estruturagdo de empreendimentos mencionados no caput.

§3°. A hipdtese descrita no caput deste artigo sera remunerada somente pelo
vencedor da licitagcdo, vedada, em qualquer hipétese, a cobranca de valores do poder
publico.

§4°. Para aceitagdo dos produtos e servigos do Procedimento de Manifestagdo de
Interesse, a Comissao Especial de Contratacdo devera elaborar parecer fundamentado com a
demonstragédo de que o produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a compreensao do
objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do 6rgao e de
que a metodologia proposta € a que propicia maior economia e vantagem entre as demais
possiveis.

Sistema de Registro de Pregos

Art.73. A utilizagcdo do Sistema de Registro de Precos - SRP para aquisi¢ao
de bens ou contratagcdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, pelos 6rgaos
e entidades descritos no art. 1° deste Decreto, sera preferencialmente adotada nas
seguintes hipéteses:

I- quando, pelas caracteristicas do objeto, houver a necessidade de
contratagdes sucessivas ou n&o for possivel definir previamente o quantitativo exato
a ser adquirido;

[I- quando o interesse publico indicar ser mais conveniente a aquisigcdo de
bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servigos a serem
remunerados por unidade de medida ou por meio de regime de tarefa;

[lIl- quando for conveniente a contratacdo de determinado objeto para
atendimento a mais de um érgéao ou entidade;

Paragrafo unico. O Sistema de Registro de Preg¢os, no caso de obras e
servicos de engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos,
cumulativamente, os requisitos previstos no art. 85 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
0s quais deverao estar expressamente atestados nos autos, pela autoridade
competente;

Art.74. Compete ao departamento de licitagdes, providenciar, previamente
a publicagdo do edital, a publicagdo de intencédo de registro de precos como forma
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de divulgar formalmente a pretensao de realizagdo do certame com a adogédo do
SRP para possiveis 6rgaos ou entidades interessadas.

§1°. A publicacédo da intengdo de registro de precos devera descrever o
objeto pretendido com clareza suficiente para a compreensdo dos potenciais
interessados e somente sera dispensada, mediante justificativa atestada nos autos,
nas seguintes hipoteses:

I- a natureza do objeto se relacionar exclusivamente ao érgéo ou entidade
responsavel pelo certame;

lI- excepcionalmente, se mostrar inviavel a veiculagédo da intengéo de registro
de precos.

§2°. Os drgaos ou entidades municipais interessadas terdo o prazo de 08
(oito) dias uteis para formalizar as respectivas requisicbes de objeto ao érgéo ou
entidade responsavel pela publicagdo da intengao de registro de pregos, sendo que
eventuais manifestacbes de participacdo deverdo ser consideradas quando da
elaboragao do projeto basico ou termo de referéncia.

§3°. As requisicdes deverdao conter descricdo e quantitativo estimado do
objeto, com a respectiva justificativa, com base em técnicas estimativas que
considerarao, sempre que possivel, o histérico de consumo e a perspectiva de
aumento ou reducdo da demanda.

Art.75. N&o sera necessario realizar prévia reserva or¢camentaria nas
licitacbes envolvendo o SRP, ja que a mesma somente sera exigida para a
formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil para a assuncao efetiva do
cCompromisso.

§1°. O disposto no caput ndo afasta a necessidade de indicagdo da dotagao
orcamentaria que sera utilizada para fazer face as despesas decorrentes de
eventuais contratacdes.

§2°. A auséncia de previsdo orcamentaria, sem a configuracdo dos demais
requisitos previstos no art. 73, ndo pode fundamentar a adogdo do Sistema de
Registro de Precos.

Art.76. A licitacdo para registro de pregcos sera realizada nas modalidades
licitatérias concorréncia ou pregédo, do tipo menor prego ou maior desconto sobre
tabela de precos praticada no mercado.

Art.77. O edital de licitacdo para registro de pregos devera observar o
disposto no art. 82 da Lei 14.133/2021, além de prever:

I- o prazo de validade da ata de registro de preco, além da possibilidade de
prorrogagao;
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II- os 6érgaos ou entidades participantes;
[lI- o quantitativo minimo para cada ordem de fornecimento a ser exarada;
IV- os limites global e individuais para adesoées;

V- o indice de reajuste, aplicavel somente em caso de prorrogacdo da
vigéncia da ata, apds 12 meses da execugao contratual.

Art.78. O 6rgao gerenciador devera proceder a todos os atos de controle e
administragdo do SRP, cabendo-lhe ainda:

I- promover todos os atos necessarios a instrugdo do certame, inclusive ao
procedimento de intengcao de registro descrito no art. 74 deste Decreto, o projeto
basico e o termo de referéncia, se for o caso.

II- consolidar todas as informacdes relativas a estimativa individual e total de
consumo encaminhadas pelos 6rgaos participantes para atender aos requisitos de
padronizagao e racionalizacio;

lll- realizar a necessaria pesquisa de mercado ampla e diversificada para
elaboracdo da estimativa orcamentaria, devendo zelar pela maior amplitude
possivel das fontes pesquisadas;

IV- gerenciar a ata de registro de precgos, providenciando a indicagdo, sempre
que solicitado, dos fornecedores, para atendimento as necessidades da
Administracdo, obedecendo a ordem de classificagdo e os quantitativos de
contratagao definidos pelos 6rgaos participantes;

V- conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos
precos registrados e a aplicagéo de penalidades por descumprimento do pactuado
na ata de registro de precos;

VI — analisar as solicitacbes de adesao realizadas pelos 6rgaos nao
participantes e zelar pela observancia dos limites individuais e global para adeséao.

§1°. A analise das solicitagdes de adesdo devera ser precedida de pesquisa
de mercado para afericdo do valor do objeto registrado com base no quantitativo
resultante da adesao e, caso constatado pre¢o mais vantajoso, havera necessidade
de adequacéo do prego registrado.

§2°. Em caso de nao ser frutifera a negociagdo para adequacédo do prego
registrado, o 6érgéo gerenciador ndo autorizara a adeséo.

Art.79. O érgéo participante sera responsavel pela manifestacéo de interesse
em participar do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao 6rgao
gerenciador de sua respectiva requisi¢ao de objeto, adequada ao registro de preco
do qual pretende fazer parte.
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Da Adesao

Art.80. A utilizagao de ata de registro de prego por 6rgao nao participante esta
sujeita a previa autorizagdo do 6rgao gerenciados.

§1°. O limite individual de cada 6rgdo ou entidade n&o participante nao
poderao exceder, a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo registrado, ressalvado
o disposto no art. 86, §6° e §7°, da Lei 14.133/2021.

§2°. O conjunto de solicitagbes de adesédo, independentemente do 6rgdo ou
entidade solicitante, ndo podera exceder ao limite global de duas vezes o
quantitativo registrado.

§3°. As solicitagdbes de adesdo deverdo ser formalizadas por meio de
requerimento especifico instruido em processo administrativo proprio com os
seguintes documentos:

| — ateste da equivaléncia do objeto registrado com a demanda do Municipio;

Il — declaracdo de disponibilidade or¢camentaria apta a subsidiar a despesa
pretendida; (Redacéo dada pelo Decreto Municipal 047, de 20 de agosto de 2024)

lll- demonstracdo de vantajosidade dos precos, através de pesquisa de
mercado realizada nos moldes do art. 25 deste Decreto;

IV- autorizagdo do o6rgao gerenciador e do fornecedor ou prestador de
servigos.

§4°. A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao
participante podera ser exercida: (Redacédo dada pelo Decreto Municipal 047, de 20
de agosto de 2024)

| - por 6rgaos e entidades da Administragcao Publica federal, estadual, distrital
e municipal, relativamente a ata de registro de pregos de 6rgdo ou entidade
gerenciadora federal, estadual ou distrital; ou (Redacao dada pelo Decreto Municipal
047, de 20 de agosto de 2024)

Il - por érgéos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente
a ata de registro de precos de érgao ou entidade gerenciadora municipal, desde que
o sistema de registro de precos tenha sido formalizado mediante licitagdo. (Redacéo
dada pelo Decreto Municipal 047, de 20 de agosto de 2024)
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Art.81. O prazo de validade da ata de registro de preco sera de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo caso exista saldo a ser contratado na ata,
desde que comprovada a vantajosidade do prego registrado, mediante pesquisa de
mercado que leve em consideragcao os parametros fixados no art. 25 deste Decreto.

Art.82. A existéncia de precos registrados n&o obriga a Administragdo a
firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagcao de
licitacao especifica para a aquisicao pretendida, sendo assegurada ao beneficiario
do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des.

Paragrafo unico. A nao utilizagdo de ata de registro vigente devera ser
devidamente justificada pelo 6rgao gerenciador ou participante com fundamento na
superveniente perda da vantajosidade dos pregos registrados ou inadequagao do
objeto a necessidade administrativa atual.

Art.83. Quando o edital admitir a formulagdo de propostas com quantitativos
inferiores ao maximo previsto no edital, serdo registrados tantos fornecedores
quantos necessarios para que, em fungao de propostas apresentadas, seja atingida
a quantidade total estimada para o item ou lote.

Paragrafo unico. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que
formulou oferta parcial, poderao ser contratados os demais licitantes, até o limite do
quantitativo registrado, respeitada a ordem de classificagdo, pelo prego por eles
apresentados, desde que sejam compativeis com o preco vigente no mercado, o que
devera ser comprovado nos autos.

Art.84. Apos a definicdo do prego final do licitante vencedor, o agente da
contratagdo devera verificar com os demais licitantes se aceitam cotar os bens,
obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, para formacao de
cadastro de reserva, a ser incluido na respectiva ata na forma de anexo, respeitada
a sequéncia da classificacao do certame, que podera ser utilizado quando:

I- houver descumprimento do primeiro colocado da ata;

[I- recusa do vencedor em assinar a ata, contrato ou equivalente, sem
prejuizo de aplicagao das penalidades;

[lI- liberagdo do compromisso pelo Municipio de Santana da Vargem, nas
hipoteses legais.

Art. 85. Eventuais alteragbes da ata de registro de pregos deverédo ser
realizadas de acordo com as diretrizes da Lei nacional n.° 14.133/2021, observando-
se, quanto aos acréscimos e supressdes, a aplicagdo do limite legal relativo ao
contrato individualmente considerado, e ndo a ata de registro de pregos, néo
podendo acarretar aumento dos quantitativos registrados.

Art.86. O precgo registrado na ata ndo podera ser revisto em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
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previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢ao tal como
pactuado.

Paragrafo unico. A regra prevista no caput ndo se aplica aos contratos
decorrentes do Sistema de Registro de Precos, os quais poderédo sofrer todas as
alteragdes previstas nos artigos 124 a 136 da Lei 14.133/2021.

Art.87. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente,
tornar-se superior ao prego praticado no mercado o 6rgdo gerenciador devera
convocar o fornecedor visando a negociacdo para redugcao de precos e sua
adequacéo ao praticado pelo mercado.

§1°. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregcos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem
aplicacédo de penalidades administrativas.

§2°. A redugao do precgo registrado sera comunicada pelo 6rgao gerenciador
aos orgaos que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo
registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos pregos
contratados.

§3°. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo obtida originalmente na
licitacao.

Art.88. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados,
a Administragdo podera liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem
aplicagao de qualquer penalidade.

Paragrafo unico. Na hipotese do cancelamento do registro de pregos prevista no
caput deste artigo, o 6rgdo gerenciador podera convocar os demais fornecedores
integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o
fornecimento dos bens, a execugéo das obras ou dos servigos, pelo prego registrado na
ata.

Registro Cadastral

Art.89. O registro cadastral de potenciais interessados em participar de
licitacGes levadas a efeito pela Administracdo Municipal sera realizado por meio do
Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), devendo o 6rgao responsavel pela
centralizagao das licitagdes em ambito municipal adotar as medidas necessarias a
gestao e organizagao do cadastro.

Art.90. Serao emitidas certiddes de atesto de cumprimento de obrigagao para
quaisquer contratados com base nas informacgdes coletadas e prestadas pelos
gestores dos contratos, a partir de requerimento formal formulado pelo contratado,
perante o 6rgdo aduzido no caput, devendo a resposta ser elaborada no prazo
maximo de 30 dias uteis.
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Art.91. O registro cadastral ndo impede a exigéncia de outros documentos
comprobatérios da habilitagdo técnica e econdmico-financeira na licitagdo, mediante
expressa previsdo editalicia.

Art.92. A Administragdo Publica podera realizar licitagdo restrita aos
cadastrados, mediante justificativa fundamentada da autoridade maxima do érgéo ou
entidade licitante que devera assegurar a existéncia de quantitativo suficientemente
amplo de cadastrados na categoria e no segmento vinculado ao objeto da licitagao.

§1°. No caso de realizagdo de licitacdo restrita, a Administragdo Publica
devera assegurar a ampla publicidade do instrumento convocatério pelos meios
previstos para a modalidade licitatéria adotada, sem prejuizo do envio de convite
eletrénico a todos os cadastrados na respectiva categoria.

§2°. O interessado que requerer o cadastro, na forma do paragrafo anterior,
podera participar de processo licitatorio até a decisdo da Administracdo, e a
celebragao do contrato ficara condicionada a emissao do certificado referido no §2°
do art. 88 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CAPITULO V DISPOSIGOES SETORIAIS
Da Locagao de Iméveis

Art.93. O processo de locacdo de imdveis descrito no art. 74, V, da Lei
Federal n.° 14.133/2021devera ser instruido com os seguintes documentos:

I- Estudo Técnico Preliminar considerando o estado de conservacao do bem,
os custos para as adaptagdes porventura necessarias, e a adequacéo do imovel as
normas de acessibilidade e de seguranga pertinentes, e o prazo de amortizagado dos
investimentos necessarios;

II- declaracao da inexisténcia de imovel no acervo municipal apto a atender as
necessidades administrativas.

[ll- declaragdo de que o imdvel se destinara a finalidades precipuas da
Administracdo, com a indicacdo da correlagdo das atividades a serem realizadas
com a competéncia da Secretaria interessada,;

IV- justificativa fundamentada acerca das razdes pelas quais as
caracteristicas das instalagdes e/ou da localizagdo do imdvel o tornam o unico apto
a satisfazer a necessidade administrativa, condicionando a sua escolha;
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V- laudo de avaliagdo prévia do bem, elaborado por engenheiro ou arquiteto
do quadro de servidores do Municipio de Santana da Vargem/MG;

VI- documentos do locador, tais sejam:

a) cédula de identidade e comprovante de cadastro de pessoa fisica, ou
ainda, registro comercial, ato constitutivo ou contrato social, conforme o caso, além
da comprovagao da legitimidade de seu representante legal para agir em nome da
empresa;

b) documentos cogentes a comprovar a legitimidade do titular do bem para
formalizar a locagao, por meio da apresentagao de certidao de 6nus reais atualizada,
admitindo-se a apresentacdo de outros documentos idoneos a comprovar sua
legitimidade para figurar como locador do bem perante a Administragcado Municipal.

c) comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista do locador;

d) anuéncia do locador quanto ao valor de locagao indicado no laudo de
avaliacao;

e) documentagao comprobatéria da disponibilidade financeira e orgamentaria
para fazer frente a despesa prevista para o respectivo exercicio financeiro;

f) minuta do contrato de locacéo;

g) parecer juridico, sempre que o valor anual da locagao ultrapassar o limite
de dispensa fixado no art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

Art.94. Podera ser prevista clausula de reajuste contratual, mediante
incidéncia de indice pré-definido, observado o seguinte:

|- o indice devera ser o mais especifico possivel e devera refletir a variagao
efetiva dos valores de locacéo;

II- o reajuste sé podera ser concedido a cada doze meses, considerada a
data de assinatura do contrato como termo inicial nas contratagdes por
inexigibilidade;

Ill- o reajuste deve se limitar a variagao efetiva do valor de mercado, a ser
apurada por laudo técnico prévio a concessao do reajustamento.

Art.95. Findo o prazo previsto no contrato, caso a Administracdo pretenda
continuar no imovel, devera promover o aditamento do contrato, caso ainda né&o
tenha sido atingido o limite de 10 (dez) anos. Apds esse prazo e permanecendo 0
interesse publico na locagdo, deve-se realizar novo contrato administrativo, nos
termos do art. 93 deste Decreto.
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Paragrafo unico. O fiscal do contrato devera providenciar a elaboragao de
relatério circunstanciado e fotografico acerca das condicbes do imdével quando de
sua devolugéo.

Dos bens de luxo

Art.96. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, n&o
superior ao necessario para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicao de bem de luxo.

§1°. Considera-se bem de luxo, aqueles com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por meio de caracteristicas como ostentacio, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.

§2°. Considera-se elasticidade-renda da demanda, a raz&o entre a variagao
percentual da qualidade demandada e a variacdo percentual da renda média dos
consumidores.

§3°. Nao sera enquadrado como bem de Iluxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do artigo anterior, for adquirido a prego equivalente ou
inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou ainda, aquele
que tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
orgéo ou da entidade.

§4°. E superior a satisfagédo das necessidades da administracdo, todo o bem
que representar dispéndios econémicos superiores a 50% da média de mercado
para a aquisicdo de produtos com natureza semelhante, levando-se em
consideragao a qualidade e ciclo de vida do objeto.

Art.97. Para caracterizagdao de um bem de consumo na categoria Luxo e
aplicacdo da vedacao de contratagcao a Administragcao devera observar o principio da
proporcionalidade, tendo em vista o atendimento ao interesse publico e
necessidades administrativas, bem como a natureza do objeto contratado.

Do Ciclo de Vida do Objeto Licitado

Art.98. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de
vida do objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor
dispéndio para a Administragao Publica Municipal.

§1°. A modelagem de contratagcdo mais vantajosa para a Administracao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na
fase de planejamento da contratagdo, a partir da elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar e do Termo de Referéncia.

§2°. Na estimativa de despesas de manutengao, utilizacdo, reposigao,
depreciagcado e impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais
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como histéricos de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes
constantes de publicagdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos
ou eventualmente previstos em legislagao, trabalhos técnicos e académicos, dentre
outros.

Do julgamento por técnica e prego

Art.99. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na
execucao de contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado na
pontuagéao técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto
nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n°® 14.133/2021, cabendo ao edital da licitacdo
detalhar a forma de calculo da pontuagédo técnica, conforme disposto no Estudo
Técnico Preliminar.

Da contratagao de software de uso disseminado

Art.100. O processo de gestao estratégica das contratagdes de software de
uso disseminado no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputagao, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relacdo custo-
beneficio, devendo a contratagédo de licengas ser alinhada as reais necessidades do
Municipio com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados, com justificativa a
ser promovida no Estudo Técnico Preliminar.

Dos critérios de desempate

Art. 101. Como critério de desempate previsto no art. 60, Ill, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para efeito de comprovagao de desenvolvimento, pelo
licitante, de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
poderao ser consideradas no edital de licitacdo, desde que comprovadamente
implementadas pelo Licitante, politicas internas tais como programas de lideranga
para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o
preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas, distribuicdo equénime
de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO VI
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS E DOS PRECOS

Art. 102. Nos regimes de execugao a que se referem os incisos Il, lll, IV, V e
VI do caput do artigo 46 da Lei Federal n. 14.133/21, pequenas variagdes de
quantidade e precos devem ser suportadas pelo contratado, somente se admitindo a
formalizagado de termo aditivo em situagbes excepcionais, devidamente justificadas,
sem prejuizo da apuracéo de responsabilidade do servidor que, por erro ou omissao,
houver causado a superestimativa ou subestimativa nos quantitativos do orgamento-
base que comprometa de forma relevante e significativa o equilibrio econémico-
financeiro do contrato.
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Art.103. As alteragdes qualitativas também deverédo, em regra, observar os
limites percentuais mencionados no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/21, exceto se
forem satisfeitas, cumulativamente, as seguintes exigéncias:

I- ndo acarretar para a Administracdo encargos contratuais superiores
aqueles oriundos de uma eventual rescisdo contratual por razoes de interesse
publico, acrescidos aos custos da elaboragdo de um novo procedimento licitatorio;

lI- ndo possibilitar a inexecugédo contratual, a vista do nivel de capacidade
técnica e econémico-financeira do contratado;

IlI- decorrer de fatos supervenientes que impliquem dificuldades nao previstas
ou imprevisiveis por ocasiao da contratagao inicial;

IV- ndo ocasionar a transfiguragao do objeto originalmente contratado;

V- restar demonstrado, na motivagdo do ato de alteracdao do contrato, que
as consequéncias da rescisdo contratual, seguida de nova licitagado e contratacéao,
revelariam prejuizo ao interesse publico.

Art.104. Os pedidos de prorrogagdo dos prazos de contratos de servigos e
fornecimentos continuos deverao ser instruidos com:

I- justificativa para a prorrogagédo pretendida, esclarecendo os motivos que
ensejam a manutencao da necessidade administrativa, a ser subscrita pelos fiscais
e pelo gestor do contrato e ratificada pelo prefeito de Santana da Vargem.

[I- relatério circunstanciado emitido pela fiscalizacdo do contrato
administrativo atestando a regularidade e adequacédo da prestacao do servico ou
do fornecimento, observadas as especificidades dos contratos que envolvem
terceirizacdo de mao-de-obra, quando for o caso;

[ll- comprovacado de manutencéo das condi¢gdes e requisitos de habilitacdo do
contratado;

IV- ateste da autoridade competente de que as condicbes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administragao.

§1°. Conforme disposto no artigo 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a
autoridade competente podera negociar condigdes mais vantajosas com a
contratada no procedimento que antecede a prorrogagao, inclusive a renuncia a
reajuste, ou optar a extingdo dos contratos de servigcos e fornecimentos continuos.

§2°. A gestdo do contrato devera notificar o contratado para prorrogar a
garantia da execugao contratual, caso esta tenha sido exigida.

Art.105. Os contratos por escopo terdo seu prazo de vigéncia
automaticamente prorrogado quando o objeto nao for concluido dentro do prazo
previsto.
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§1°. A despeito da previsdo do caput, a autoridade maxima e a gestao
contratual deverdo diligenciar para que seja formalizado termo aditivo de
prorrogacgao previamente a extingdo do prazo contratual, como forma de assegurar o
adequado procedimento e a publicidade.

§2°. A prorrogagdo devera se dar pelo limite de tempo estritamente
necessario para a conclusdo do objeto, que sera definido mediante justificativa
fundamentada da fiscalizagao contratual acerca da correlacdo do prazo indicado e o
motivo ensejador do impedimento da conclusao.

Art.106. Ficam dispensados de analise juridica os pedidos de prorrogagao
contratual nas hipoteses em que o edital ja trate expressamente desta matéria,
salvo nos casos em que o administrador suscite duvida a respeito da sua legalidade,
ocasidao em que o pedido devera ser encaminhado ao 6rgao juridico do Municipio,
no prazo minimo de 10 (dez) dias uteis anteriores a data de vencimento do contrato,
sob pena de responsabilizagéo funcional do gestor do contrato.

Do equilibrio econémico dos contratos administrativos do Municipio de
Santana da Vargem

Art.107. Os casos de reajustamento em sentido estrito, repactuacado e
revisdo, além da documentagdo a ser solicitada pelo 6rgao juridico e ou Controle
Interno Municipal, deverao ser instruidos com analise técnica acerca da corregéo
do requerimento do contratado especificamente no que se refere aos calculos, a
ser realizada pelo setor de contabilidade do Municipio.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros do reajustamento somente se
produzirao a partir da data do requerimento formulado pela contratada.

Do reajuste em sentido estrito

Art.108. O reajustamento em sentido estrito se aplica aos contratos de obras
e servigos de engenharia, aos demais contratos por escopo e aos contratos de
prestacdo de servigo continuo sem dedicagao exclusiva ou predominante de méo-
de-obra.

Art.109. Os pedidos de reajustamento em sentido estrito deverdo ser
instruidos com requerimento expresso do contratado, contendo planilha
demonstrativa do indice acumulado, da periodicidade utilizada, do saldo contratual e
do valor alterado;

§1°. O reajustamento devera observar o indice especifico ou setorial previsto
no contrato, bem como o interregno minimo de 1 (um) ano a contar do orgamento
estimado definitivo da Administracao.
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§2°. Quando, antes da data do reajustamento, ja tiver ocorrido a revisdo do
contrato para a manuteng¢ao do seu equilibrio econdmico-financeiro, esta devera ser
levada em consideragdo quando da analise técnica acerca do reajuste, de modo a
evitar a sobreposicao indevida dos institutos.

§3°. Deverao ser excluidos do célculo do efeito financeiro do reajustamento
eventuais parcelas cuja execugao ou fornecimento se encontrem atrasadas por
culpa do contratado.

§4°. O registro do reajustamento de pregos podera ser formalizado por
simples apostila, conforme o art. 136, |, da Lei 14.133/2021.

Da Repactuagao

Art.110. Os contratos que envolvam servigos com dedicagdo exclusiva ou
predominante de mao de obra, comportardo pedidos de repactuacdo, mediante
requerimento expresso do contratado, contendo planilha demonstrativa do indice
acumulado, da periodicidade utilizada, do saldo contratual e do valor alterado em
relagado aos custos decorrentes do mercado, bem como coépia do acordo, convengao
coletiva ou dissidio coletivo ao qual o orgamento dos custos da mé&o de obra esteja
vinculado, com a demonstracdo analitica da variacdo dos componentes do
orgamento.

§1°. A repactuagao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano a
contar da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a
época da apresentacao da proposta de licitacdo, para os custos decorrentes de mao
de obra.

§2°. Os precos dos demais insumos, que nao se relacionam com a mao de
obra, devem ser reajustados segundo o indice previsto no contrato, com data
vinculada a da apresentagao da proposta.

§3°. No que se refere as repactuacdes subsequentes a primeira, o prazo de
um ano tera como data-base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da
repactuagao anterior realizada, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

§4°. Fica vedada a incluséo, por ocasidao da repactuacao, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

§5°. O registro da repactuacao de pregos podera ser formalizado por simples
apostila, conforme o art. 136, |, da Lei 14.133/2021.

Da Revisao
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Art.111. A revisdo ou recomposicao contratual é cabivel diante de fatos
supervenientes a formulagdo da proposta e externos a relacdo contratual,
imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econbémica extraordinaria e
extracontratual, podendo se dar tanto a favor do contratado quanto da Administracao
contratante.

Art.112. Os pedidos de revisdo, em decorréncia de fato imprevisivel ou
previsivel de consequéncias incalculaveis, deverao ser instruidos com requerimento
expresso da parte interessada, contendo planilha demonstrativa da variacdao dos
custos e documentagdo comprobatoria correlata, inclusive demonstragdo de que os
efeitos econdbmicos e financeiros extrapolaram as condicdes normais de execucao
do contrato.

§1°. A Pasta responsavel pelo contrato devera analisar fundamentadamente o
pedido do contratado, verificando:

I- os fundamentos da imprevisibilidade suscitados pelo contratado com vistas
a corroborar se efetivamente configuram fato superveniente e alea extraordinaria
apta a inviabilizar a execugao contratual nos termos originalmente pactuados;

lI- presenga dos documentos que comprovam que o contratado efetivamente
arcou com os 6nus da oscilacido de pregos durante o periodo respectivo;

lll- se o pedido se fundamenta em algum fator de risco alocado no contrato
sob responsabilidade do contratado, bem como eventual culpa do contratado pela
majoracao dos seus encargos;

IV- se o contratado deu causa a atrasos injustificaveis no cronograma da obra
Ou servigo.

§2°. A Secretaria devera confrontar os pregos alegados pelo contratado com
a realidade do mercado, realizando sua prépria pesquisa, na forma do art. 25 deste
Decreto.

§3°. O contratado devera formular seu pedido de revisdo previamente a
prorrogacao ou a extingao do contrato, sob pena de preclusao, na forma do art. 131,
paragrafo unico, da Lei 14.133/2021.

§4°. A mera variagdo de pregos ou flutuacdo cambial ndo é, por si s6,
suficiente para justificar a revisdo contratual.

CAPITULO VIl SANGOES

Art.113. A aplicagao das sang¢des administrativas devera observar todas as
diretrizes e prazos fixados na Lei Federal n.° 14.133/2021, sendo que a sang¢ao de
adverténcia e a imposi¢cao de multa até o limite de 5% do valor contratado podera
ser aplicada diretamente pelo servidor ou comissdo responsavel pela fiscalizacao,
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assim como a constituicdio em mora do contratado em caso de inexecucao do
contrato.

§1°. A multa que supere 5% do valor contratado e as sangdes de impedimento
de contratar e de declaragao de inidoneidade deverao ser aplicadas pelo prefeito de
Santana da Vargem.

§2°. Nos casos de impedimento de contratar e de declaragao de inidoneidade,
sinalizada a infragdo administrativa praticada e o cabimento da sangao pela
fiscalizagdo do contrato, o prefeito de Santana da Vargem nomeara comissao para
apuracdo e responsabilizagdo integrada, composto por, no minimo, por dois
servidores publicos estaveis.

§3°. Em se tratando de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
apos a manifestacdo da comissao prevista no paragrafo anterior os autos deverao
ser remetidos para analise por parte do 6rgéo juridico do Municipio e, apos, deverao
ser remetidos a Controladoria Geral do Municipio para adog¢ao de providéncias
necessarias a implementagdo, manutencéo e atualizagdo de cadastro municipal de
empresas punidas, além de zelar pela atualizacdo das informacdes no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), observado o prazo do art. 161 da Lei Federal n.°
14.133/2021 para a atualizagdo dos cadastros.

§4°. O contratado podera ser notificado por qualquer meio que assegure a
certeza do recebimento, admitindo-se a publicagdo de edital no diario oficial do
Municipio em caso de devolugdo de AR sem comprovante de recebimento ou de n&do
confirmacao de comunicacéo eletrbnica.

CAPITULO XIll DISPOSIGOES FINAIS

Art.114. A antecipacado de pagamento somente sera admitida em situagoes
excepcionais, na forma do art. 145 da Lei n°® 14.133/2021, devendo a administragao
municipal exigir seguros ou garantias especificas e suficientes ou adotar as devidas
cautelas, como a previsao de devolugao do valor antecipado caso ndo executado o
objeto, sob pena de incorrer em sangdes legais e/ou contratuais, comprovacgao de
execucao de parte ou etapa do objeto, se for o caso, emissado de titulo de crédito
pelo contratado, dentre outras, justificadas.

Art.115. Nos termos do art. 191 da Lei n°® 14.133/2021, considera-se feita a
opgao por determinado regime juridico, para fins de licitagdo ou contratagao direta, a
respectiva publicacdo do instrumento convocatério ou do ato que formaliza a
contratagao direta.

§1°. Somente poderao ser publicados editais e autorizagdes de contratacdes
diretas regidos pelas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/93 até a data de 29 de dezembro
de 2023.
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Art. 116. Sem prejuizo das hipoteses obrigatdrias, fica 0 Municipio de Santana
da Vargem/MG, autorizado a utilizar os atos normativos federais como parametro
normativo municipal, sempre que lhe for conveniente, considerando-se a redacao
normativa em vigor a época de sua utilizagdo, quando nao houver regulamentagao
em ambito municipal, nos termos do art. 19, IV, da Lei n°® 14.133/2021.

Art.117. A Controladoria, Procuradoria-Geral do Municipio e a Secretaria
Municipal de Administracdo de Santana da Vargem/MG, poderdo editar normas
complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais
em meio eletrénico, inclusive modelos de instrumentos necessarios a contratacao.

Art. 118. O contrato cujo instrumento tenha sido firmado com subsidio na
legislacao revogada, continuara com sua eficacia juridica ap6s 31 de dezembro de
2023, preservando-se todos os seus efeitos, devendo ser regido de acordo com as
regras previstas na legislagcao revogada.

Art. 119. Quando a Administracdo optar por realizar licitagdo utilizando o
sistema de registro de pregos, com fundamento nas Leis n° 8.666/93 ou
10.520/2002, a ata de registro de pregos gerada continuara valida durante toda a
sua vigéncia, que podera ser de até 12 (doze) meses, sendo possivel firmar as
contratagdes decorrentes desta ARP, mesmo apos a revogacgéo das referidas Leis.

Art.120. Sem prejuizo das publicacbes afetas ao Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), o Municipio institui como sitio eletrénico para
divulgacdo complementar e realizagdo das respectivas contratagdes, o Diario Oficial
dos Municipios Mineiros, cujo endereco eletrénico e
http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg (ou aquele que vier a lhe substituir).

Art.121. Revogam-se as disposigcdes em contrario, em especial o Decreto

Municipal n° 030, de 20 de margo de 2023 e suas alteragdes, entrando este Decreto
em vigor na data de sua publicagao

Santana da Vargem/MG, de 30 de margo de 2023.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
PREFEITO MUNICIPAL



